
 东南大学财务处
校财字〔2018〕7号
                            
关于开展学生财务助理培训工作的通知
全校各单位：
为进一步推进“放、管、服”工作，提升财务服务师生的能力，在财务报销服务方面，架起财务人员与老师之间的桥梁。经财务处、科研院协商，专门设立学生财务助理岗位。财务处负责学生财务助理的培训工作，通过系列培训让学生财务助理全面了解财务报销相关规定、办事流程和关键节点，最终具备一定的财务报销辅助工作能力，现将有关事项通知如下：
1、 培训对象
1、 能较好的安排好自己的学习生活、志愿报名参加学生财务助理培训的在校研究生等学生；
2、 愿意参加财务业务培训的校内各单位从事财务工作的其他人员。
2、 培训方案
1、采用集中培训方式，由学校财务处统一组织实施，以系列专题讲座、实务操作等方式进行。每年上半年和下半年各安排一期培训，具体时间另行通知；
2、每期培训结束组织考核，对考核合格的参训人员发放财务助理合格证书。
3、 学生财务助理的纽带作用
    1、财务处建学生财务助理网络群组，在群组中提供财务政策咨询和答疑服务；
    2、对取得培训合格证书的财务助理人员，授予网上预约报销单自助投单机的使用权限，财务助理审核完成后，不需要来财务处，可直接将预约单投入附近的自助投单机，减少报销环节，节约时间；
    3、财务处开展财务大讲堂，及时对财务助理进行最新财务政策发布和解读。
4、 学生财务助理的聘用方式及经费支持
1、 财务处网上发布取得合格证的财务助理名单，由学校各单位、各项目团队根据需要和财务助理本人之间进行双向选择；财务处也可为各单位、各项目团队推荐财务助理人选；
2、 学生财务助理一经聘用，须在财务处备案，在聘用单位支付财务助理酬金的基础上，学校财务会根据其实际工作情况，再给予一定额度的学生财务助理酬金补助。
     五、报名方式
     关注“东大财务”微信公众号，输入“我要报名”，阅读培训通知，按照报名表格式填写内容提交即可。报名截止日期为2018年4月10日。
    希望符合上述条件的在校研究生等踊跃报名，欢迎各单位、各科研项目负责人积极推荐学生财务助理人选。财务处会将学生财务助理培训工作纳入常规工作负责考核管理，为全校师生提供更好的财务报销服务。
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